


 обработка персональных данных - действия (операции) с персональными данными,

включая  сбор,  систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,
изменение),  использование,  распространение  (в  том  числе  передачу),
обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных;

 распространение  персональных  данных  -  действия,  направленные  на  передачу

персональных данных определенному кругу лиц (передача персональных данных)
или на ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том
числе  обнародование  персональных  данных  в  средствах  массовой  информации,
размещение в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление
доступа к персональным данным каким-либо иным способом;

 использование  персональных  данных  -  действия  (операции)  с  персональными

данными,  совершаемые оператором в  целях  принятия  решений или  совершения
иных действий,  порождающих юридические  последствия  в  отношении субъекта
персональных данных или других лиц либо иным образом затрагивающих права и
свободы субъекта персональных данных или других лиц;

 блокирование  персональных  данных  -  временное  прекращение  сбора,

систематизации,  накопления,  использования,  распространения  персональных
данных, в том числе их передачи;

 уничтожение персональных данных - действия, в результате которых невозможно

восстановить  содержание  персональных  данных  в  информационной  системе
персональных  данных  или  в  результате  которых  уничтожаются  материальные
носители персональных данных;

 обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно

определить  принадлежность  персональных  данных  конкретному  субъекту
персональных данных;

 информационная  система  персональных  данных  -  информационная  система,

представляющая собой совокупность персональных данных, содержащихся в базе
данных,  а  также  информационных  технологий  и  технических  средств,
позволяющих  осуществлять  обработку  таких  персональных  данных  с
использованием средств автоматизации или без использования таких средств;

 конфиденциальность  персональных  данных  -  обязательное  для  соблюдения

оператором  или  иным  получившим  доступ  к  персональным  данным  лицом
требование не допускать их распространение без согласия субъекта персональных
данных или наличия иного законного основания;

1. ПРИНЦИПЫ И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

2.1.Обработка персональных данных должна осуществляться на основе принципов:
 законности  целей  и  способов  обработки  персональных  данных  и

добросовестности;
 соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным

и заявленным при сборе персональных данных, а также полномочиям оператора;
 соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов

обработки персональных данных целям обработки персональных данных;



 достоверности  персональных  данных,  их  достаточности  для  целей  обработки,

недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к
целям, заявленным при сборе персональных данных;

 недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей

баз данных информационных систем персональных данных.
2.2.  Хранение  персональных  данных  должно  осуществляться  в  форме,  позволяющей
определить  субъекта  персональных  данных,  не  дольше,  чем  этого  требуют  цели  их
обработки, и они подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в случае
утраты необходимости в их достижении.
2.3.Условия обработки персональных данных:

 Обработка  персональных  данных  может  осуществляться  оператором  с  согласия

субъектов персональных данных.
 Согласие субъекта персональных данных не требуется в следующих случаях:

 обработка  персональных  данных  осуществляется  на  основании  федерального

закона,  устанавливающего  ее  цель,  условия  получения  персональных  данных  и
круг  субъектов,  персональные  данные  которых  подлежат  обработке,  а  также
определяющего полномочия оператора;

 обработка  персональных  данных  осуществляется  в  целях  исполнения  договора,

одной из сторон которого является субъект персональных данных;
 обработка  персональных  данных  осуществляется  для  статистических  или  иных

научных целей при условии обязательного обезличивания персональных данных;
 обработка  персональных  данных  необходима  для  защиты  жизни,  здоровья  или

иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение
согласия субъекта персональных данных невозможно;

 обработка персональных данных необходима для доставки почтовых отправлений

организациями  почтовой  связи,  для  осуществления  операторами  электросвязи
расчетов  с  пользователями услуг  связи  за  оказанные услуги  связи,  а  также  для
рассмотрения претензий пользователей услугами связи;

 обработка  персональных  данных  осуществляется  в  целях  профессиональной

деятельности  журналиста  либо  в  целях  научной,  литературной  или  иной
творческой  деятельности  при  условии,  что  при  этом  не  нарушаются  права  и
свободы субъекта персональных данных;

2.4. Конфиденциальность персональных данных
 Операторами и третьими лицами, получающими доступ к персональным данным,

должна обеспечиваться конфиденциальность таких данных.
 Обеспечение конфиденциальности персональных данных не требуется:

 в случае обезличивания персональных данных;

 в отношении общедоступных персональных данных.

2.5. Общедоступные источники персональных данных
 В  целях  информационного  обеспечения  могут  создаваться  общедоступные

источники персональных данных (в  том числе справочники,  адресные книги).  В
общедоступные источники персональных данных с письменного согласия субъекта
персональных данных могут включаться его фамилия, имя, отчество, год и место



рождения, адрес, абонентский номер, сведения о профессии и иные персональные
данные, предоставленные субъектом персональных данных.

 Сведения о субъекте персональных данных могут быть в любое время исключены

из  общедоступных  источников  персональных  данных  по  требованию  субъекта
персональных  данных  либо  по  решению  суда  или  иных  уполномоченных
государственных органов.

2.6.Согласие субъекта персональных данных на обработку своих персональных данных
 Субъект  персональных  данных  принимает  решение  о  предоставлении  своих

персональных данных  и  дает  согласие  на  их  обработку  своей  волей  и  в  своем
интересе.  Согласие  на  обработку  персональных  данных  может  быть  отозвано
субъектом персональных данных.

 Обязанность  предоставить  доказательство  получения  согласия  субъекта

персональных  данных  на  обработку  его  персональных  данных,  а  в  случае
обработки общедоступных персональных данных обязанность  доказывания того,
что обрабатываемые персональные данные являются общедоступными, возлагается
на оператора.

 В  случаях,  предусмотренных  Федеральным  законом,  обработка  персональных

данных  осуществляется  только  с  согласия  в  письменной  форме  субъекта
персональных  данных.  Письменное  согласие  субъекта  персональных  данных  на
обработку своих персональных данных должно включать в себя:

 фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного

документа,  удостоверяющего  его  личность,  сведения  о  дате  выдачи  указанного
документа и выдавшем его органе;

 наименование (фамилию, имя, отчество) и адрес оператора, получающего согласие

субъекта персональных данных;
 цель обработки персональных данных;

 перечень персональных данных,  на  обработку которых дается  согласие субъекта

персональных данных;
 перечень  действий  с  персональными  данными,  на  совершение  которых  дается

согласие,  общее  описание  используемых  оператором  способов  обработки
персональных данных;

 срок, в течение которого действует согласие, а также порядок его отзыва.

 Для  обработки  персональных  данных,  содержащихся  в  согласии  в  письменной

форме субъекта на обработку его персональных данных, дополнительное согласие
не требуется.

2.7. В случае недееспособности субъекта персональных данных согласие на обработку его
персональных  данных  дает  в  письменной  форме  законный  представитель  субъекта
персональных данных.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ

3.1.Права субъекта персональных данных.
Право субъекта персональных данных на доступ к своим персональным данным.

 Субъект персональных данных имеет право на получение сведений об операторе, о

месте его нахождения, о наличии у оператора персональных данных, относящихся



к соответствующему субъекту персональных данных, а также на ознакомление с
такими персональными данными. Субъект персональных данных вправе требовать
от  оператора  уточнения  своих  персональных  данных,  их  блокирования  или
уничтожения  в  случае,  если  персональные  данные  являются  неполными,
устаревшими,  недостоверными,  незаконно  полученными  или  не  являются
необходимыми  для  заявленной  цели  обработки,  а  также  принимать
предусмотренные законом меры по защите своих прав.

 Сведения о наличии персональных данных должны быть предоставлены субъекту

персональных  данных  оператором  в  доступной  форме,  и  в  них  не  должны
содержаться  персональные  данные,  относящиеся  к  другим  субъектам
персональных данных.

 Доступ  к  своим персональным данным предоставляется  субъекту  персональных

данных или его законному представителю оператором при обращении либо при
получении  запроса  субъекта  персональных  данных  или  его  законного
представителя.  Запрос  должен  содержать  номер  основного  документа,
удостоверяющего  личность  субъекта  персональных  данных  или  его  законного
представителя,  сведения  о  дате  выдачи  указанного  документа  и  выдавшем  его
органе  и  собственноручную  подпись  субъекта  персональных  данных  или  его
законного представителя.  Запрос может быть  направлен в  электронной форме и
подписан  электронной  цифровой  подписью  в  соответствии  с  законодательством
Российской Федерации.

 Субъект персональных данных имеет право на получение при обращении или при

получении запроса информации, касающейся обработки его персональных данных,
в том числе содержащей:

 подтверждение факта обработки персональных данных оператором, а также цель

такой обработки;
 способы обработки персональных данных, применяемые оператором;

 сведения о лицах,  которые имеют доступ к персональным данным или которым

может быть предоставлен такой доступ;
 перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения;

 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

3.2. Обязанности оператора
Обязанности оператора при сборе персональных данных:

 При  сборе  персональных  данных  оператор  обязан  предоставить  субъекту

персональных данных по  его  просьбе  информацию,  предусмотренную частью 4
статьи 14 Федерального закона «О персональных данных».

 Если обязанность предоставления персональных данных установлена федеральным

законом, оператор обязан разъяснить субъекту персональных данных юридические
последствия отказа предоставить свои персональные данные.

 Если персональные данные были получены не от субъекта персональных данных,

за  исключением  случаев,  если  персональные  данные  были  предоставлены
оператору  на  основании  федерального  закона  или  если  персональные  данные
являются  общедоступными,  оператор  до  начала  обработки  таких  персональных
данных  обязан  предоставить  субъекту  персональных  данных  следующую
информацию:



 наименование (фамилия, имя, отчество) и адрес оператора или его представителя;

 цель обработки персональных данных и ее правовое основание;

 предполагаемые пользователи персональных данных;

 установленные  настоящим  Федеральным  законом  права  субъекта  персональных

данных.
2.3. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке

 Оператор  при  обработке  персональных  данных  обязан  принимать  необходимые

организационные  и  технические  меры  для  защиты  персональных  данных  от
неправомерного  или  случайного  доступа  к  ним,  уничтожения,  изменения,
блокирования,  копирования,  распространения  персональных  данных,  а  также  от
иных неправомерных действий.

 Правительство  Российской Федерации  устанавливает  требования  к  обеспечению

безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах
персональных  данных,  требования  к  материальным  носителям  биометрических
персональных данных и технологиям хранения таких данных вне информационных
систем персональных данных.

 В  случае  выявления  недостоверных  персональных  данных  или  неправомерных

действий с ними оператора при обращении или по запросу субъекта персональных
данных или его законного представителя либо уполномоченного органа по защите
прав субъектов персональных данных оператор обязан осуществить блокирование
персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных
данных,  с  момента  такого  обращения  или  получения  такого  запроса  на  период
проверки.

 В случае подтверждения факта недостоверности персональных данных оператор на

основании документов, представленных субъектом персональных данных или его
законным  представителем  либо  уполномоченным  органом  по  защите  прав
субъектов  персональных  данных,  или  иных  необходимых  документов  обязан
уточнить персональные данные и снять их блокирование.

2.4. Уведомление об обработке персональных данных.
 Оператор  до  начала  обработки  персональных  данных  обязан  уведомить

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных о своем
намерении осуществлять обработку персональных данных.

 Оператор  вправе  осуществлять  без  уведомления  уполномоченного  органа  по

защите прав субъектов персональных данных обработку персональных данных:
 относящихся к субъектам персональных данных, которых связывают с оператором

трудовые отношения;
 полученных  оператором  в  связи  с  заключением  договора,  стороной  которого

является  субъект  персональных  данных,  если  персональные  данные  не
распространяются,  а  также  не  предоставляются  третьим  лицам  без  согласия
субъекта  персональных  данных  и  используются  оператором  исключительно  для
исполнения  указанного  договора  и  заключения  договоров  с  субъектом
персональных данных;

 относящихся к членам (участникам) общественного объединения или религиозной

организации и обрабатываемых соответствующими общественным объединением
или религиозной организацией, действующими в соответствии с законодательством



Российской  Федерации,  для  достижения  законных  целей,  предусмотренных  их
учредительными документами,  при условии,  что  персональные данные не  будут
распространяться  без  согласия  в  письменной  форме  субъектов  персональных
данных;

 являющихся общедоступными персональными данными;

 включающих в себя только фамилии,  имена и отчества субъектов персональных

данных;
 необходимых в целях однократного пропуска субъекта персональных данных на

территорию, на которой находится оператор, или в иных аналогичных целях;
 включенных  в  информационные  системы  персональных  данных,  имеющие  в

соответствии с федеральными законами статус федеральных автоматизированных
информационных  систем,  а  также  в  государственные  информационные системы
персональных данных, 

 Уведомление  должно  быть  направлено  в  письменной  форме  и  подписано

уполномоченным лицом. Уведомление должно содержать следующие сведения:
 наименование (фамилия, имя, отчество), адрес оператора;

 цель обработки персональных данных;

 категории персональных данных;

 категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются;

 правовое основание обработки персональных данных;

 перечень  действий  с  персональными  данными,  общее  описание  используемых

оператором способов обработки персональных данных;
 описание  мер,  которые  оператор  обязуется  осуществлять  при  обработке

персональных данных, по обеспечению безопасности персональных данных при их
обработке;

 дата начала обработки персональных данных;

 срок или условие прекращения обработки персональных данных.


